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ALLASPALYAZAT
SZAKOLY KOZSEG ONKORMANYZATA
Szakolyi Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi gazdalkodasi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az allamhaztartas rendje szerinti dnkormanyzati
szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi és konyvvezetési feladatok végrehajtasa, az 6nkormanyzat és
a koltségvetési szervekre vonatkozo koltségvetés és beszamold elkészitése, id6kozi koltségvetési
jelentés, kontirozas, konyvelés, kotelezettségvallalasok vezetése. A képvisel4-testiilet pénziigyi
témaju el6terjesztésében torténd kozremiikodés. Pénziigyi- szamviteli munkak koordinalasa és
ellendrzése, allami tamogatdsok igénylése, mddositdsa, elszdmoldsa, NAV bevallasok, nettd
finanszirozas és a bérek kontirozasa, konyvelése. Pénziigyi szabalyzatok aktualizaldsa.
Kozrem(ikodik azokban a dontés-el6készité feladatokban, melyek a koltségvetésre hatast
gyakorolnak. Az ASP rendszerben a gazdalkodasi szakrendszer, KGR-K11, ebr42 szakrendszerek
telijes korti hasznalata. Kézremiikodik az Ahsz. 14. szamu mellékletben foglalt feladatok
megvaldsitadsaban, mérleg elkészitésében, leltarozasi és a selejtezési folyamatban. Pénziigy-
statisztikai adatszolgaltatdsok készitése. A targyi eszkdz rendszer kezelése, értékcsokkenés
elszamoltatasa és feladasa konyvelésre az ASP rendszerében. Kimend és bejové szamlak
kontirozasat, a havi pénzforgalmak konyvelését, allomanyvaltozasok lekonyvelését- ECS, targyi
eszkoz dllomanyok valtozasat.

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézd (a pénzintézeti ligyintézd kivételével)

Betodltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Szakoly
A munkavégzés pontos helye: 4234 Szakoly, Rakdczi utca 10. (Szakolyi Polgarmesteri Hivatal)

Feltételek, E16nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
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- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Tobb tudomanyteriiletet atfogd programok, a természettudomanyok, a matematika és a
statisztika féirany tulsulyaval, Mérlegképes konyvel

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Fels6oktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, vagy felsGoktatasban
szerzett szakképzettség és mérlegképes konyveld szakképesités. Gazdasagi kozépiskolai
végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és mérlegképes konyveldi végzettség Pénzligyi
munkateriileten szerzett 1-3 év tapasztalat

- ASP program ismerete és hasznalata

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrol szélo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefiliggésben szilikséges kezeléséhez hozzajarul.

Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

Koltségvetési szervnél szerzett legalabb 3 éves szakmai gyakorlatot igazolé munkaltatdi
igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.04.21. 00:00

Palyazat benyujtasanak maodja: A palyazatok benyujtasa személyesen és postai tton, a Szakolyi
Polgarmesteri Hivatal cimére (4234 Szakoly, Rakéczi utca 10.), illetve elektronikus dton Dr.
Obsitos Erzsébet jegyz0 részére a szakoly@szakoly.hu e-mail cimre torténhet.

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazatokrdl - amennyiben sziikséges személyes
meghallgatast kovetéen - a jegyz6 a polgarmester egyetértésével dont. A palyazat Kiirdja
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fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak
jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.04.28. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.szakoly.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.05.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.03.20.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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