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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

SZAKOLY KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA

Szakolyi Polgármesteri Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

pénzügyi gazdálkodási ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az államháztartás rendje szerinti önkormányzati 
számviteli, pénzügyi, gazdálkodási és könyvvezetési feladatok végrehajtása, az önkormányzat és 
a költségvetési szervekre vonatkozó költségvetés és beszámoló elkészítése, időközi költségvetési 
jelentés, kontírozás, könyvelés, kötelezettségvállalások vezetése. A képviselő-testület pénzügyi 
témájú előterjesztésében történő közreműködés. Pénzügyi- számviteli munkák koordinálása és 
ellenőrzése, állami támogatások igénylése, módosítása, elszámolása, NAV bevallások, nettó 
finanszírozás és a bérek kontírozása, könyvelése. Pénzügyi szabályzatok aktualizálása. 
Közreműködik azokban a döntés-előkészítő feladatokban, melyek a költségvetésre hatást 
gyakorolnak. Az ASP rendszerben a gazdálkodási szakrendszer, KGR-K11, ebr42 szakrendszerek 
teljes körű használata. Közreműködik az Áhsz. 14. számú mellékletben foglalt feladatok 
megvalósításában, mérleg elkészítésében, leltározási és a selejtezési folyamatban. Pénzügy-
statisztikai adatszolgáltatások készítése. A tárgyi eszköz rendszer kezelése, értékcsökkenés 
elszámoltatása és feladása könyvelésre az ASP rendszerében. Kimenő és bejövő számlák 
kontírozását, a havi pénzforgalmak könyvelését,  állományváltozások lekönyvelését- ÉCS, tárgyi 
eszköz állományok változását.

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

FEOR besorolás: 3611 Pénzügyi ügyintéző (a pénzintézeti ügyintéző kivételével)

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Szakoly

A munkavégzés pontos helye: 4234 Szakoly, Rákóczi utca 10. (Szakolyi Polgármesteri Hivatal)

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása
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- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Több tudományterületet átfogó programok, a természettudományok, a matematika és a 
statisztika főirány túlsúlyával, Mérlegképes könyvelő

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Felsőoktatásban szerzett gazdaságtudományi, vagy felsőoktatásban 
szerzett szakképzettség és mérlegképes könyvelő szakképesítés. Gazdasági középiskolai 
végzettség; vagy középiskolai végzettség és mérlegképes könyvelői végzettség Pénzügyi 
munkaterületen szerzett 1-3 év tapasztalat 

- ASP program ismerete és használata

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

- Költségvetési szervnél szerzett legalább 3 éves szakmai gyakorlatot igazoló munkáltatói 
igazolás

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.04.21. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázatok benyújtása személyesen és postai úton, a Szakolyi 
Polgármesteri Hivatal  címére (4234 Szakoly, Rákóczi utca 10.), illetve elektronikus úton Dr. 
Obsitos Erzsébet jegyző részére a szakoly@szakoly.hu e-mail címre történhet. 

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatokról - amennyiben szükséges személyes 
meghallgatást követően - a jegyző a polgármester egyetértésével dönt. A pályázat kiírója 
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fenntartja magának a visszavonás, valamint a pályázati eljárás eredménytelenné nyilvánításának 
jogát.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.04.28. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.szakoly.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.05.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.03.20.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


